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A Hatar Gy6z6 Varosi Konyvtar 2013. évi

MUNKATERVE

A Hatar Gy6z0 Varosi Konyvtar szamara a 2012. év céljai és feladatai kozott prioritast élvez a
szakmai eredmények megdrzése és a lehetdségek fliggvényében a szolgaltatasok tovabbi
biztositdsa, az intézmény gazdalkodasi stabilitdsdnak megtartdsa, a nyujtott szolgaltatasok ¢és
elvégzett munka mindségének javitasa.

| Kiemelt feladataink

e a konyvtar Osszekoltoztetése, az 1j konyvtar kialakitdsa, berendezése,
beiizemelése, miikodésének kialakitasa

o egyuttmikodések

folytatasa, meglévo

kapcsolatrendszer bévitése
e akonyvtar interaktivitdsdnak novelése
e akonyvtar tdrsadalmi elismertségének megdbrzése
e a TAMOP/TIOP palyazatok kovetési id6szakabol ad6do feladatok elvégzése, a
vallalt mutatoszamok elérése
e olvasasnépszer(isit program bévitése, folytatasa
o digitalizalt tartalmak megjelenitése

IL A konyvtar allomanya

kapcsolataink  megtartdsa, a

Cél Feladat Hataridé Felelds

A konyvtarak Csomagolas, koltozés . N . X
Koltozésének ]ar,lua'r - Ko?yvtalzvezeto,

, Marcius Konyvtarosok
megszervezése
A konyvtér Berendezés, kipakolas,
miikodésének alloméanyok Februér- Konyvtarvezetd,
megkezdése elhelyezése, Marcius Koényvtarosok

szolgéltatas beinditasa

Az endrédi konyvtar valogatas, beleltarozas,
allomanyanak telszerelés, besorolas Marciustol Konyvtarvezetd,
beolvasztasa, folyamatos Konyvtarosok
kolcsonozhet6vé tétele
Konyvtari Dokumentumok Konyvtarvezetd
dokumentumok rendelése, allomanyba | Folyamatos
rendelése, érkeztetése, vétel, olvasoi igények
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allomanyba vétel

Folyoirat rendelés és
kezelés

tigyelése

Folyéiratok 2012. évi
szamainak
raktarozasa, kottetés,
helyi lapok
digitalizalasa

Januar-
Marcius

konyvtarosok,
informatikus

2014. évi
megrendeléshez
igényfelmérés

Oktoéber

konyvtarosok

Nyilvantartasok
pontositasa,
allomanystatisztika

Leltarkonyv és
adatbazis egyeztetése,
statisztikai adatok
kezelése

Folyamatos

Gottfried
Sandorné,

2012. évi statisztika,
beszamold, munkaterv

Februar

Konyvtarvezetd

Alloményvédelem

Kottetésre szant
dokumentumok
gyljtése

Konyvek javitasa,
felszerelése

Folyamatos

Konyvtarosok

Olvasoi igények
figyelése

Desiderata jegyzék
vezetése, el6jegyzések
tigyelemmel kisérése,
kovetése

Folyamatos

Konyvtarosok

Tervszert
allomanyapasztas

Selejtes allapotu
dokumentumok
levélogatasa

Folyamatos

Olvas6 igény
megsziinése miatti
levalogatas

Folyamatos

Koényvtarosok

Selejtezési jegyzékek
elkészitése

November

Torlési jegyzékek

December

Konyvtarvezeto,
konyvtarosok

Helytorténeti
dokumentumok

Tartalmi feltaras,
beleltarozas,

Folyamatos

Konyvtarvezeto,
konyvtarosok,
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feldolgozésa feldolgozas, informatikus
digitalizalas és kozzé
tétel
III.  Olvasoészolgalat- Tajékoztatas
Cél Feladat Hatarid6 Felel6s
Kolcsonzési Adatok , nyilvantartasok,
adatok, adminisztracié naprakészen,
nyilvantartasok pontosan
Folyamatos
. : Koényvtarosok
Téjékoztatas a kolcsonzési Oy VIAreso
adatokrol, lehet6ségekrol
on-line elérhet6ségérsl, OPAC
ODR igénybevétel | T4jékoztatas, felvilagositas, Konyvtarosok
B s e e Folyamatos
konyvtarkozi tigyintézés
Alloméany Az tjdonsagokat is magaban
népszertsitése foglalo tematikus ajanlé
jeeyzékek készitése, honlapon
J gy. ) p Konyvtarosok,
megjelentetés . .
Folyamatos | informatikus
Uj beszerzések ajanlojegyzéke,
Témacsoportok kialakitasa
1 Z L2 H /1 P e z sz .
Oﬂ\/fasok S(?gltese, "aszna, 01. ta]ekozte}tas, sajat Gottfried
tajékoztatasa konyvtar illetve mas ] )
N conl 2 P Folyamatos Séndorné,
konyvtarak dllomanyai, .
) . Kiszely Ilona
katal6égusai
Felszolitasok Felszolitok kikiildése, a Majus Kénvytarosok
kezelése visszahozott dokumentumok Oktober y
figyelemmel kisérése November
IV. A konyvtar rendezvényei
Idépont Rendezvény Helye Felel6s
Januar 7. Polgarmesteri koszontd Hivatal Konyvtarvezetd
Aprilis 12. Vers- és pr6zamondo verseny Kossuth 50. sz. | Kényvtéarvezet6
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Aprilis 18.- VI. Internetvers Fesztival, Konyvtar, Konyvtarvezetd
19.-20. egyuttmiikodés Miiv.haz
November Gyermekkonyvtari Napok Konyvtér Konyvtarvezetd
V. Internet, szamit6gép-hasznalat, szolgaltatasok, olvasasnépszertiisités, webes
megjelenés
Cél Feladat Hataridd Felelds
Szovegel6 jaték on-line
) g” , J Konyvtarosok,
oo | elérhetésége . .
Interaktivitds novelése | Folyamatos informatikus
Jatékos feladatok a
gyermek honlapon
A konyvtar honlapjainak
gondozésa, folyamatos
frissités, tartalmak
feltoltése:
%1 Ariez Konyvtérosok,
Endréd épitészete . .
) 3 B informatikus,
Webes megjelenés Temetok, keresztek, Folyamatos N ,
) konyvtar-
temetkezés vezets
Mesterek és mesterségek
Marton Gabor
Gyoma torténete
Szakdolgozatok
Konyvtarosok
egyértékesités Szolgaltatds népszertsitése | Folyamatos . . ’
Jegy & P Y informatikus
Szovegeld, Gj programok, Koényvtéarosok,
L o akciok kidolgozasa informatikus,
Olvasasnépszertsités B Folyamatos N B
rendezvények az konyvtar-
olvasasnépszertisitésére vezetd

Gyomaendréd, 2012. januar 31.

Dinyéané Banfi Ibolya
Intézményvezeto



