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A Hatar Gy6zé Varosi Konyvtar 2012. évi
MUNKATERVE

A Hatar Gy8z8 Vérosi Konyvtar szamara a 2012. év céljai és feladatai kozott prioritdst élvez a
szakmai eredmények megOrzése és a lehet6ségek fliggvényében a szolgéltatdsok tovabbi
biztositdsa, az intézmény gazdalkodasi stabilitasanak megtartasa, a nyujtott szolgéltatdsok és
elvégzett munka minéségének javitdsa.

I Kiemelt feladataink

e 2008-2013 id6tartamra részének
megvaldsitdsa

o felkésziilés a kovetkez stratégiai id6szakra

e a szolgéltatisok megtartdsa, az ehhez kapcsolddd személyi-, targyi-, pénziigyi
eréforrasok hatékony felhasznalasa

o egylittmtikodések folytatisa, meglévd
kapcsolatrendszer bévitése

e a konyvtar interaktivitisanak névelése

e akonyvtar tarsadalmi elismertségének megdrzése, novelése

e a TAMOP/TIOP pélyazatok kovetési idészakabol adodo feladatok elvégzése, a
vallalt mutatészamok elérése

e olvasdsnépszer(isit6 program bévitése, folytatasa

e digitalizalt tartalmak megjelenitése

e tovébbra is szigoru és kovetkezetes pénziigypolitika folytatasa

érvényes stratégiai terv iddéaranyos

kapcsolataink ~ megtartdsa, a

IL. A konyvtar allomanya
Ccél Feladat Hataridé Felelgs
IKSZT Konyvek kivalogatasa, . , .
N , . ) .. , , Koényvtarvezeto,
konyvallomany beleltarozasa, jelzetelés, Januar Kénvvtirosok
letétbe helyezése letétbe helyezés, kiszallitas y
Konyvtari Koényvek rendelése, Kénvytérvezetd
dokumentumok érkeztetés, alloméanyba vétel, | Folyamatos y
rendelése, olvaséi igények figyelemmel
érkeztetése, kisérése
allomanyba vétel Folyoiratok 2011. évi
szamainak raktarozasa, . .
R Januar Kiszely Ilona
kottetés el6készitése, atadas :
Gottfried

(C 34 D)




L)

www.hgyvk.hu
varosi.konyvtar@gyomaendrod.hu

L4 -4 oy Nyltvatartas: Telefon / Fax:
ata r yozo 5500 Gyomaendrdd, —/ H-P: 8-12-ig; 12:30-17-ig. +36-66/282-598
Kossuth L. u. 50. " §zo.: 8-12-ig
Vdrosi Konyvtdi —! =
Folyoirat rendelés és | a Térségi Gondozasi Sandorné
kezelés Koézpontnak, az iskolaknak
és az IKSZT-nek
2013. évi megrendeléshez Kiszely Ilona
igény- és hasznalatmérésen , és
seny e A 1g s Oktober .
alapul6 ajanlé készités Gottfried
Sandorné
Nyllvafffartasok Leltarkor,lyv és a.dat_baz.ls Gottfried
pontositasa, egyeztetese, statisztikai Folyamatos sandorns
allomanystatisztika adatok kezelése ’
6vi iszti Februar
2011. évi statisztika Kényvtarvezetd
Alloméanyvédelem Kottetésre szant
dokumentumok gyftijtése
1945 el6tti kiadvanyok ,
) A ,y Folyamatos | Konyvtarosok
figyelemmel kisérése
Konyvek javitasa,
felszerelése
Olvasdi igények Desiderata jegyzék vezetése, Kiszely Ilona
figyelése el6jegyzések figyelemmel Folyamatos Gottfried
kisérése, kovetése Sandorné
Tervszerti Selejtes allapottt dokumen- | Folyamatos
allomanyapasztas tumok levalogatasa
yap — & = Koényvtarosok
Olvasé igény megsziinése Folyamatos
miatti levalogatés
Selejtezési jegyzék
,] 43 Jesy November .
elkészitése Kiszely Ilona,
Gottfried
Be nem hajthat6 kovetelé- Sandorné,

. SN December .
sekrdl selejtezési, torlési Pap Gabor
jegyzék
Az endrédi konyvtar teljes Léveiné Marton
kort allomanyleltarozasanak ) Gizella,

A . .y g1 3 e Februar )
Allomanyellenérzés el6készitése Kiszely Ilona,
Gottfried
Sandorné
Leltarozasi iitemterv Februar Konyvtarvezetd
Leltarozas N Lo s A As
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Gizella, Nagy
Piroska,
Pap Gabor
A gyomai konyvtar teljes Loveiné Marton
korti dllomanyleltdrozasdnak o Gizella,
NER—. Aprilis ,
el6készitése Kiszely Ilona,
Gottfried
Sandorné
Leltarozas Loveiné Marton
T Gizella, Nagy
Aprili o
priiis Piroska,
Pap Gabor
Leltarozas lezérésa, L. N . X
. 1 s Janius Konyvtarvezetd
jegyzékonyv
Helytorténet Any’/aigok rendezése, tartalmi Magy Biraska,
dokumentumok feltaras Folyamatos )
) Pap Gabor
feldolgozasa
III.  Olvasészolgalat- Tajékoztatas
Cél Feladat Hataridé Felelds
Kolcsonzési adatok, | Adatok pontositédsa,
nyilvantartasok adminisztrdcié naprakészen,
pontosan
Fol Kiszely Ilona
Olvaséjegy hasznélata olyamatos Cotitried
Téjékoztatas a kolcsonzési Sandorné
adatokrol
on-line elérhetéségérsl
ODR igénybevétel Tajékoztatas, felvilagositas, Kiszely Ilona,
k6 té .k e e . t/ P G tﬁ ‘- d
nyvtarkozi tigyintézés Bolyamatos /0 Tie /
Sandorné
Allomény Az tjdonsagokat is magaban Loveiné
népszertisitése foglal6 tematikus ajanlo6 Marton
. ) Atk . Folyamatos ,
jegyzékek készitése, honlapon is Gizella
Pap Gabor
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Uj beszerzések ajanlojegyzéke,
Témacsoportok kialakitasa
Olvasok segitése, Hasznaléi tajékoztatas, sajat Gottfried
tajékoztatdsa konyvtéarak, illetve més Folyamatos Sandorné,
konyvtarak katalogusai Kiszely Ilona
Felszolitasok Felszolitok kikiildése, a Februar Gottfried
kezelése visszahozott dokumentumok Majus Sandorné
figyelemmel kisérése Szeptember | Kiszely Ilona,
November | Pap Gabor
IV. A konyvtar rendezvényei
Idépont Rendezvény Helye FelelGs
Januér 30. Polgérmesteri kdszontd Hivatal Konyvtarvezets
Februar 17. [r6-olvasétalalkozo6 Szurovecz Kossuth 50.sz. | Koényvtarvezetd
Kitti ir6n6vel
Februar 27- ,aranyfonal” véarosi Blaha 21. sz Koényvtarvezets
Marcius 2. mesemonddverseny
Aprilis 12. Vers- és prézamondd verseny Kossuth 50. sz. | Kényvtarvezetd
Aprilis 19. Kistérségi mese-vers- és Kossuth 50. sz. | Konyvtarvezetd
préozamondd verseny
Majus Rendezvény a Rézsahegyi Napok | Blaha 21. sz. Konyvtarvezeto
keretén beliil
Janius Rendezvény a Kis Balint Napok | Blaha 21. sz. Konyvtarvezets
keretén beliil
Szeptember | A Népmese Napja Kossuth 50 sz. | Koényvtarvezetd
30.
November Timar Maté sziiletésnapjanak 90. | Blaha 21. sz. Koényvtarvezets
évforduldja alkalmébol
megemlékezés, konyvbemutatod
November Timar Maté szavaloverseny Blaha 21. sz. Kényvtarvezetd
Folyamatosan | Egytittmtikddés a Timar Maté Konyvtarvezets,
Alapitvannyal Timar Maté koényvtarosok
valogataskotet kiadasaban
Megjelenéstsl | Endrédi Tajszotar Blaha 21.sz. Konyvtarvezeto
fliggben konyvbemutatd
Megjelenéstsl | Gyomaendréd Gasztronémidja Kossuth 50sz. Koényvtarvezetd
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| fiiggsen | kényvbemutato I
V. Internet, szamit6gép-hasznalat, szolgaltatasok, olvasasnépszeriisités, webes
megjelenés
Cél Feladat Hataridé Felel§s
Haszndléi képzések
Szolgaltatasjavitas - internet Folyamatos Pap Gébor
- szamitogép
Szovegeld jaték on-line Loveiné
e elérhetbsége Marton
Interaktivitas novelése Jatekos felg datok a Folyamatos Gizella,
gyermek honlapon Pap Gébor
A konyvtar honlapjainak Koényvtéarosok,
. , ondozasa, folyamatos Pap Gabor
Webes megjelenés fgrissités, tartalr}r,lak Folyamatos I(é};lyvtér-
feltoltése vezetd
MCONet Hirfeltoltés Folyamatos Pap Gabor
Munkaiigyi adatbdzis | Adatrogzités Folyamatos Pap Gébor
Jegyértékesités Szolgaltatas Folyamatos Pap Gébor
Loveiné
i X Marton
Szovegels Gizell
Olvasasnépszertisités | Uj programok, akciok Folyamatos Plze(;’b )
kidolgozéasa Ke.l.p a ,?l
onyvtarve-
zetd
Koényvtarszakmai ) Kénvvtirveze-
Szakmai tudas tovabb | tovabbképzéseken valg Ertelem- ” Y
fejlesztése részvétel szeriien ’
Gyomaendrdéd, 2012. januar 25. .
/ \\‘ ‘\ Vs
& Dlnyane Banfl Ibolya
O d Intézményvezetd
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