
 
 
 
 
 

A Határ Győző Városi Könyvtár 
MUNKATERVE 2011 

 
 

A Határ Győző Városi Könyvtár számára a 2011. év céljai és feladatai között prioritást élvez a 
szakmai eredmények megőrzése és a lehetőségek függvényében a szolgáltatások további 
biztosítása, esetleges bővítése, az intézmény gazdálkodási stabilitásának megtartása, a nyújtott 
szolgáltatások és elvégzett munka minőségének javítása.  

 
I. Kiemelt feladataink 

 
• 2008-2013 időtartamra érvényes stratégiai terv időarányos részének 

megvalósítása 
• a szolgáltatások fejlesztése, az ehhez kapcsolódó személyi-, tárgyi-, pénzügyi 

erőforrások hatékony felhasználása 
• együttműködések folytatása, meglévő kapcsolataink megtartása, a 

kapcsolatrendszer bővítése 
• a könyvtár interaktivitásának növelése 
• a könyvtár társadalmi elismertségének megőrzése, növelése 
• a TÁMOP pályázat feladatainak elvégzése, a pályázat elszámolása 
• olvasásnépszerűsítő program szervezése, bővítése, folytatása 
• digitalizált tartalmak megjelenítése 
• továbbra is szigorú és következetes pénzügypolitika folytatása 

 
II. A könyvtár állománya 

 
Cél Feladat Határidő Felelős 

Könyvtári 
dokumentumok 
rendelése, érkeztetése, 
állományba vétel 
 
Folyóirat rendelés és 
kezelés 

Könyvek megrendelés, 
érkeztetés, állományba 
vétel, olvasói igények 
figyelemmel kísérése 

Folyamatos 
 
 
 

Könyvtárvezető 
 
 

Folyóiratok 2010. évi 
számainak raktározása, 
köttetés előkészítése 

Január 
 

Kiszely Ilona 
és 

Gottfried 
Sándorné 

2012. évi megrendeléshez 
igény- és használatmérésen 
alapuló ajánló készítés Október 

Kiszely Ilona 
és 

Gottfried 
Sándorné 



 
 
 
 
 

Nyilvántartások 
pontosítása, 
állománystatisztika 

Leltárkönyv és adatbázis 
egyeztetése, statisztikai 
adatok kezelése 

Folyamatos 
 

Február 

Gottfried 
Sándorné, 

 
Könyvtárvezető 2010. évi statisztika 

Állományvédelem Köttetésre szánt 
dokumentumok gyűjtése 

Folyamatos Könyvtárosok 1945 előtti kiadványok 
figyelemmel kísérése 
Könyvek javítása, 
felszerelése 

Olvasói igények 
figyelése 

Desiderata jegyzék 
vezetése, előjegyzések 
figyelemmel kísérése, 
követése 

Folyamatos 
Kiszely Ilona 

Gottfried 
Sándorné 

Tervszerű 
állományapasztás 

Selejtes állapotú dokumen-
tumok leválogatása 

Folyamatos 
  

Könyvtárosok 
 Olvasó igény megszűnése 

miatti leválogatás 
Folyamatos 

 
Selejtezési jegyzék 
elkészítése 
 

November 
 

Kiszely Ilona, 
Gottfried 
Sándorné, 

Turna Lajos Be nem hajtható követelé-
sekről selejtezési jegyzék 

December 
 

 
 
Állományellenőrzés 

A gyomai könyvtár 
állományleltározásának 
előkészítése Június 

 

Löveiné Márton 
Gizella, 

Kiszely Ilona, 
Gottfried 
Sándorné 

Leltározási ütemterv Május Könyvtárvezető 
Leltározás 

Június 

Löveiné Márton 
Gizella, Nagy 

Piroska,  
Turna Lajos 

Leltározási jegyzőkönyv Július Könyvtárvezető 
Helytörténeti 
dokumentumok 
feldolgozása 

Anyagok rendezése, 
tartalmi feltárás Folyamatos Nagy Piroska 



 
 
 
 
 

 
III. Olvasószolgálat- Tájékoztatás 
 

Cél Feladat Határidő Felelős 
Kölcsönzési adatok, 
nyilvántartások  

Adatok pontosítása, 
adminisztráció naprakészen, 
pontosan 
 

Folyamatos 

 
 

Kiszely Ilona 
Gottfried 
Sándorné 

 

Olvasójegy használata 

Tájékoztatás a kölcsönzési 
adatokról 
on-line elérhetőségéről 

ODR igénybevétel Tájékoztatás, felvilágosítás, 
könyvtárközi ügyintézés Folyamatos 

Kiszely Ilona, 
Gottfried 
Sándorné 

 
Állomány 
népszerűsítése 

Az újdonságokat is magában 
foglaló tematikus ajánló 
jegyzékek készítése 

Folyamatos 
 

Turna Lajos 
 

Új beszerzések ajánlójegyzéke  
 
Témacsoportok kialakítása 

Olvasók segítése, 
tájékoztatása 

Használói tájékoztatás, saját 
könyvtárak, illetve más 
könyvtárak katalógusai 

Folyamatos 
Gottfried 
Sándorné, 

Kiszely Ilona 
Felszólítások 
kezelése 

Felszólítók kiküldése, a 
visszahozott dokumentumok 
figyelemmel kísérése 

Március 
Június 

Szeptember 
November 

Gottfried 
Sándorné 

Kiszely Ilona, 
Turna Lajos 

 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
IV. A könyvtár rendezvényei 

 
Időpont Rendezvény Helye 

Február 21-25. „aranyfonál” városi mesemondóverseny Blaha L. u. 21. 
Március TÁMOP projektbemutató rendezvény Kossuth L. út 50. 
Április 11. Vers- és prózamondó verseny Kossuth L. út 50. 
Április 18. Kistérségi mese-vers- és prózamondó verseny Kossuth L. út 50.  
Május Rendezvény a Rózsahegyi Napok keretén belül Blaha L. u. 21. 
Június Rendezvény a Kis Bálint Napok keretén belül Blaha L. u. 21. 
Szeptember 30. A Népmese Napja Kossuth L. 50. 
Október Őszi könyvtári Napok: csatlakozás az országos 

rendezvénysorozathoz 
Blaha L. u.21. 
Kossuth L. út 50. 

November Határ Győző megemlékezés Kossuth L. út 50. 
November Határ Győző megyei, középiskolás 

szavalóverseny 
Kossuth L. út 50. 

 
A költségvetési tervezet ismeretében kevés esélyt látok arra, hogy rendezvényeinket 
megtartsuk.  
 

V. Internet, számítógép-használat, szolgáltatások, olvasásnépszerűsítés 
 

Cél Feladat Határidő Felelős 

Szolgáltatásjavítás 
Használói képzések 

- internet 
- számítógép 

Folyamatos Turna Lajos 

Interaktivitás növelése 

Szövegelő játék on-line 
elérhetősége 
Játékos feladatok a 
gyermek honlapon 

Folyamatos 

Löveiné 
Márton 
Gizella, 
Turna Lajos 

Webes megjelenés 

A könyvtár honlapjainak 
gondozása, folyamatos 
frissítés, tartalmak 
feltöltése 

Folyamatos Könyvtárosok, 
Turna Lajos 

MCONet  Hírfeltöltés Folyamatos Turna Lajos 
Munkaügyi adatbázis Adatrögzítés Folyamatos Turna Lajos 

Jegyértékesítés Szolgáltatás 
igénybevételének segítése Folyamatos Turna Lajos 



 
 
 
 
 

Gyomaendrődi 
Hírmondó Tördelő-szerkesztés Folyamatos Turna Lajos 

Olvasásnépszerűsítés 
Szövegelő 
Új programok, akciók 
kidolgozása 

Folyamatos 

Löveiné 
Márton 
Gizella, Turna 
Lajos 
Könyvtárve-
zető 

TIOP pályázat Záró kifizetési kérelem   

TÁMOP pályázat 

Kis Bálint Ált. Isk. 
könyvtárnak feldolgozása 
Kner Gimnázium 
könyvtárának feldolgozása 
Olvasásnépszerűsítő 
programok 
Kortárs 
irodalomnépszerűsítő 
rendezvények 
Könyvtárszakmai 
továbbképzéseken való 
részvétel 
 
Záró kifizetési kérelem 

2011. július 30. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2011.augusz-
tus 30. 

Könyvtárveze-
tő,  
Turna Lajos, 
Löveiné 
Márton 
Gizella 

 
 
 
Gyomaendrőd, 2011. január 25.  
 
 
 
 
         Dinyáné Bánfi Ibolya 
         Intézményvezető 


